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Tablazatok létrehozasa, cellaformazasi, szegélyformazasi lehetéségek; automatikus
formazasok

Felhasznaldi tabulatorok fajtai, 1étrehozasa, alkalmazasi feltételei

A felsorolas és szamozas, tébbszintl felsorolas fogalma, alkalmazasanak és beallitasainak
folyamata.

Szovegjavitas a keresés és csere miiveletével, specialis karakterek keresése és cseréje
A fejléc és labléc definicidja, megvaltoztatasuk folyamata

A korlevél fogalma, elméleti hattere. A megvaldsitas lépései eiméletben és gyakorlatban.

Az oldal tulajdonsagainak fogalma, beallitasi lehetéségek, ezek jelentésége a dokumentum
megjelenésére vonatkozdan. A jellemzék megvaltoztatasanak gyakorlati tudnivaldi.
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A program elinditasa, felépitése, nézetei, jelentéségik.
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objektumok tulajdonsagai.

Szdvegformazasok Fejléc
és labléc.

Képek, mozgoképek és hangok
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formazasi lehetéségek.
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Sablonok felhasznélasa
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A kommunikacio altalanos modellje.

Az informacios és kommunikaciés technoldgiak és rendszerek ismerete

Szamitogépes informacios rendszerek megismerése és alkalmazasa, kézhasznu informacios
forrasok felhasznalasa

Az Internet torténete, fejlédése, jelentdsége

Halozatok csoportositasa, topologiak, logikai felépitése

Protokollok

Az informatika etikai és jogi kérdései Az

Internet fontosabb szolgaltatasai.
VIl. Kdonyvtari informatika

Kdbzhasznu adatbazisok hasznalata

Informacioszerzés adatbazisokbdl

Elektronikus konyvek, digitalizalt dokumentumok keresése

Komplex informaciogydiijtési feladat

A komplex informaciogyujtési feladat irodalomjegyzékének elkészitése
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2.2. Adatkezelés, adatfeldolgozas, informaciémegjelenités
Adatbaziskezel6 program alapjai

Adatbazisok létrehozasa, adatok importalasa, feltdltése
Adattabla, rekord, mezd, kapcsolat, kulcs

Adatok rendezése, sziirése

Egyszer( vélasztd lekérdezések létrehozas
Segédlekérdezések alkalmazésa

Flggvények hasznalata lekérdezésekben

Kilénbdz6 tipusu lekérdezések

Osszetettebb feladatok megoldasa

Térinformatika alapjai

Adatbaziskezelési ismeretek szamonkérése
4. Infokommunikacié
4.1. Informaciokeresés, informaciokozlési rendszerek
Tematikus és kulcsszavas keresés az Interneten

A keresési talalatok elemzése, értékelése

Publikalas médszereinek megismerése, szabalyai

4.2. Az informaciés technolégian alapulé kommunikaciés formak
Csoportmunka az Interneten

A tulzott internet hasznalatanak hatranyai

Elektronikus kényvtarak hasznalata

5. Az informéacios tarsadalom

5.1. Az informacidokezelés jogi és etikai vonatkozasai
Adatvédelmi alapfogalmak

Szerz6i joggal kapcsolatos alapfogalmak

Az Internet torténete

Fajlmegosztok

Elméleti tudas szamonkéreése, értékelése

5.2. Az e-szolgaltatasok szerepe és hasznalata Elektronikus
szolgaltatasok megismerése, kritikus hasznalata, értékelése.

Elektronikus szolgaltatasok keresése az Interneten

Az on-line vasarlas folyamata

Elektronikus levelezés és mikddése

6. Konyvtarinformatika

Konyvtarlatogatas

Kézhasznu adatbazisok hasznalata

Informacidszerzés adatbazisokbal

Elektronikus konyvek, digitalizalt dokumentumok keresése

Komplex informaciogydjtési feladat

A komplex informaciogydjtési feladat irodalomjegyzékének elkészitése
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. Alkalmazéi ismeretek

Weblapkészités alapjai

Kép, tablazat és listak elhelyezése weblapon
Weblapok 6sszekapcsolasa hivatkozasok segitségével
Nagyobb terjedelmi dokumentumok szerkesztése
EI()’fej, élélab és elrendezésik

Stilusok alkalmazasa

Tartalomjegyzék készitése

Prezentacids program kezelése

Jelentésége, a program felépitése

Tablazatok, képek, akciogombok, linkek elhelyezése
Formazasok, elrendezések, animaciok

Attiinések, diavetitések

Projektmunkak tervezésének és megvaldsitasanak
folyamata

Adatkezelés, adatfeldolgozas, informaciomegjelenités
Egyszeri excel tablazatok, képletek szerkesztése
Osszetettebb tablazatok

Alapfliggvények

Statisztikai fliggvények hasznalata

Logikai fiiggvények hasznalata

Adatok grafikus szemléltetése (diagramok)
Tablazatkezelési ismeretek szamonkérése
Adatbaziskezeld rendszerek

Egyszeri valaszt6 lekérdezések létrehozas
Segédlekérdezések alkalmazasa

Flggvények hasznalata lekérdezésekben
KUldénboz6 tipusu lekérdezések

Osszetettebb feladatok megoldasa

5. Az informacios tarsadalom

Az Internet torténete, fejlédése, jelentésége.

Halézatok csoportositasa, topoldgiak, logikai felépitése.
A modern informacids tarsadalom jellemzéi.
Protokollok

Az informatika etikai és jogi kérdései.



